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Setting Tagihan 

Aturan Setting Tagihan. 

Tagihan adalah biaya pendidikan yang ditagihkan ke orang tua/wali murid setiap bulannya dengan 

perincian tagihan meliputi biaya SPP, Uang Pangkal, Daftar Ulang, Jam’iyah dan Program. Berikut 

adalaha aturannya : 

1. Tagihan akan di generate secara otomatis oleh aplikasi setiap bulan pada tanggal 1 pukul 01.00 

WIB. 

2. Tagihan merupakan jumlah kalkulasi dari tagihan bulan sebelumnya jika terjadi tunggakan atau 

tagihan yang belum dibayar bulan sebelumnya. 

3. Tagihan yang sudah dibayar beberapa bulan ke depan maka akan tidak akan ditagihankan 

sampai dengan bulan yang ditentukan sebelumnya. 

4. Lakukan croscek tagihan setiap akhir bulan. 

Edit Tagihan 

Edit tagihan digunakan pada saat orang tua/wali murid akan membayar tagihan beberapa bulan 

kedepan atau pengurangan biaya tagihan jika orang tua/wali murid belum bersedia membayar penuh. 

Edit Tagihan Beberapa Bulan Kedepan. 

 
Study Kasus : orang tua/wali murid akan melakukan pembayaran tagihan 3 bulan ke depan. Misal 
sekarang adalah bulan januari, maka pembayaran diperuntukan pada bulan januari, februari, maret dan 
april. 
 

 

Berikut langkah-langkahnya : 

1. Pada awal pilih List Tagihan Per Siswa. 

 
2. Pilih Siswa yang akan di edit tagihan. Kemudian Klik Tagihan. 

3. Akan muncul tampilan seperti berikut : 



 
4. Pilih Edit pada bulan yang akan diubah tagihannya. Misal sesuai study kasus berarti edit pada 

bulan januari. Akan muncul tampilan sebagai berikut : 

 
5. Silahkan ubah tagihan dengan perincian spp, uang pangkal, daftar ulang, program & jamiyah. 

Kemudian pilih PAID pada status dan berikan keterangan terkait tagihan tersebut. Misal : 



 
6. Klik tombol Simpan. 

7. Edit tagihan pada bulan februari, maret dan april menjadi 0 rupiah dan ganti statusnya menjadi 

PAID.  

 
8. Jika sudah selesai maka akan data tagihan akan terlihat seperti berikut : 

 
9. Selesai. 

 



Edit Tagihan Kurang Dari Jumlah Tagihan Seharusnya. 

 
Study Kasus : Tagihan seorang siswa pada bulan januari adalah Rp. 350.000, sedangkan orang tua/wali 
murid hanya bersedia membayar senilai Rp. 300.000 pada bulan januari kemudian sisanya 
ditambahkan pada bulan berikutnya. 
 

 

Berikut langkah-langkahnya : 

1. Pada awal pilih List Tagihan Per Siswa. 

 
2. Pilih Siswa yang akan di edit tagihan. Kemudian Klik Tagihan. 

3. Akan muncul tampilan seperti berikut : 

 
4. Klik edit pada bulan januari. Kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut : 



 
5. Klik tombol Simpan. Kemudian tambahkan sisa tagihan pada bulan januari sebesar Rp. 50.000 

pada tagihan bulan februari. Sehingga tagihan bulan februari menjadi Rp. 400.000 

 
6. Klik tombol Simpan kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut : 

 
7. Selesai. 

 



 

 


